Checkliste Fachgesprach Wirtschaftsfachwirt

Diese Checkliste soll Sie bei der Vorbereitung auf die mundliche Prufung des gepruften
Wirtschaftsfachwirt unterstitzen.

Zeitpunkte

Bezeichnung

Beschreibung

ca. 2 Monate vor
der schriftlichen
HQ-Prufung

Recherche mogliche Themen | e

Welche Themen kénnten
abgefragt werden?

Welche Themen beherrsche
ich, welche muss ich noch
lernen?

Zeitplan festlegen: Wie viel
Wochen nach der schriftlichen
HQ-Prufung findet die
mundliche Prufung statt?

Nach der
schriftlichen HQ-
Prafung

Prafungsthemen vertiefen .

Bin ich fit in den
Prafungsbereichen (siehe
unten)

Kenne ich die wichtigen
Fachbegriffe?

3-4 Wochen vor
der mundlichen
Prafung

Prufungsthemen weiter
vertiefen, Prasentation mit

Ubungsféallen Gben.

Welche Medien moéchte ich in
der Prasentation verwenden?
Regeln fur die
Mediengestaltung?

Kann ich vor Publikum
sprechen?

Tag vor der
mundlichen
Prufung

Vorbereitung

Einladung zur
Prufung/Ausweisdokument
griffbereit?

Zusatzliche Medien vorbereitet?

Wichtige Prifungsthemen:

O Kommunikation

O Personalfthrung

O Ausbildung
O Motivation

O Kreativitatstechniken

O Personalentwicklung

O Organisationsentwicklung

O Unternehmensorganisation

O Arbeitsverhaltnisse

O Projekte
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